CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 01.926.718/0001-76

MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo de Aquisi¢do n°® 012/2023

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa para aquisicdo de materiais gréaficos para atendimento da demanda
da Céamara Municipal de Pradopolis, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM UNIDADE VALOR

ESPECIFICACAO DE MEDIDA QUANT. UNITARIO

VALOR TOTAL

Papel Timbrado; Gramatura
minima de 90g/m2; Formato A4;
Medindo no minimo 210 x 297
mm (alt x Larg); Cor Branca,
impresso colorido 4x0 cor; com
impressdo  conforme  modelo
referencial disponibilizado pela
Céamara Municipal.

01 Unidade 50.000 R$0,1423 | R$7.115,00

Pasta/Capa Timbrada de
Processo; impresso 1x0 cor; Cor
branca; Gramatura minima 180
g/m2; medindo aberta no minimo
375 x 475 mm (alt x Larg);
vincada ao meio (uma dobra); a
frente da capa devera ter
impressdo  conforme  modelo
referencial disponibilizado pela
Cémara Municipal.

02 Unidade 2.000 R$ 15617 | R$3.123,33

Valores estimados pela administracao.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de execucdo da contratacdo é de 60 dias, contados da emisséo da nota de empenho,
na forma do artigo 105, da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$10.238,33 (dez mil duzentos e trinta e oito
reais e trinta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.5. Critério de Julgamento é o do menor preco ofertado com base na tabela do Anexo | —
Proposta de Precos e os parametros definidos neste Termo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).
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2.1. A presente contratacdo sera realizada com base na nova Lei de Licitagdes (Lei n°
14.133/2021), que permite a dispensa de licitagdo para contratacbes de bens e servigos de
pequeno valor.

2.1.1. A contratacdo de uma empresa especializada para a producdo desses itens é uma pratica
comum em Orgdos publicos e empresas privadas, e a dispensa de licitacdo se justifica pela
necessidade imediata dos materiais, bem como pelo seu baixo valor, estando em conformidade
com a nova Lei de Licitacdes e € uma medida essencial para garantir a organizagdo, seguranga e
profissionalismo das atividades desenvolvidas na casa legislativa.

2.2. Ndo sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

2.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas raz@es abaixo justificadas:

2.3.1. A dispensa de exigéncia de garantia para a contratagdo em questao se justifica pelo fato de
que os bens a serem adquiridos sdo de pequeno valor e de natureza ndo duravel. Além disso, a
garantia exigida nos art. 96 e seguintes da referida lei tem por objetivo assegurar 0 cumprimento
das obrigacdes contratuais, 0 que pode ndo ser necessario no caso em questdo, uma vez que se
trata de uma contratacdo de valor reduzido e que ndo envolve a prestacdo de servigos
continuados.

3. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
I, da Lei n°®14.133/2021).

3.1. O prazo de entrega dos bens & de 30 (trinta) dias, contados da Autorizacdo de
Fornecimento, em remessa Unica.

3.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacgéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

3.2. Os bens deveréo ser entregues no seguinte endereco: Rua Sete de Setembro n° 999, Centro,
Praddpolis/SP, CEP: 14850-000.

3.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 03 (trés) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

3.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

3.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio ou apds serem substituidos, depois de verificada a qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo.
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3.5.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

3.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

4. ESPECIFICAC@O DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES
DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021)

4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
03 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

4.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n®14.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

5.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021,
art. 119).
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5.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

5.6. Somente o contratado seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput), bem assim
materiais e demais despesas que, direta ou indiretamente, sejam necessarias a fiel execucao dos
Servigos.

5.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.7. As comunicagGes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.8. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |1, da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o0 eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancgéo
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Consulta situacéo de pessoa juridica consolidada no Tribunal de Contas da Unido (TCU).
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

b) Relacdo das pessoas fisicas e/ou juridicas do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo
(TCE-SP), que sofreram penas em procedimentos licitatérios ou contratacbes de que
participaram ou que estdo impedidas de contratar com a administracdo publica e/ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais.
(https://wwwd4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/impedimento)

c) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Contrato/Licitacdo fornecida pelo Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo (TCE-SP).
(https://wwwd4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/publicas/certificado)

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermedio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
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6.4. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

6.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.7 Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

6.7.1. Habilitacdo Juridica:
a) Registro comercial na Junta Comercial, no caso de empresério individual (ou cédula de
identidade ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de

identificacdo em todo o territério nacional em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacgao, tratando-se de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

d) Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade, no caso de Microempreendedor Individual —
MEI.

6.7.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacéo respectiva.

6.7.2. Habilitag6es fiscal, social e trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

g) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

g.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

h) prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h.1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na
forma da respectiva legislacédo de regéncia.

6.7.3. Habilitacdo Econémico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata OU certiddo negativa de recuperacao judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede da
pessoa juridica, OU de execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa
fisica, h& menos de 90 (noventa) dias da data de recebimento da proposta apresentada.

a.1l) Nas hipOteses em que a certiddo apresentada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacdo
judicial/extrajudicial em vigor.

a.2) No caso de estar em situacao de recuperacdo judicial, devera apresentar declaracéo, relatorio

ou documento equivalente de seu administrador judicial, ou se o administrador judicial for
pessoa juridica, do profissional responsavel pela conducéo do processo, de que estd cumprindo o
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plano de recuperacdo judicial, além da comprovacdo documental de que estd cumprindo as
obrigacdes do plano de recuperacéo extrajudicial.

7. DO CREDITO ORCAMENTARIO

7.1. As despesas decorrentes da execucdo do presente contrato correrdo a conta de dotacGes
proprias consignadas no Orgamento da Camara Municipal, observada a seguinte classificacdo
orcamentaria:

Exercicio Ficha Local Destino Destinatario

2023 10 010102 01.031.0001.2001.0002 3.3.90.30.00

8. PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

8.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados do recebimento definitivo do
objeto acompanhado da apresentacdo da nota fiscal/fatura, desde que esta esteja devidamente
regular e acompanhada dos documentos referidos e previstos no presente termo.

8.2. Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito em conta bancéria, cuja titularidade seja
em nome da contratada, ou ainda por documento de cobranca gerado por ela, isto €, boleto
bancério,

8.3. As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas para as devidas corre¢oes.
Nesse caso, 0 prazo desta cldusula comecara a contar a partir da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura sem incorregdes.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N°
14.133/21)

9.1. A demanda prevista no presente certame foi estimada, considerando a quantidade informada
na solicitacdo e justificativa, para atendimento das demandas da Camara Municipal de
Praddpolis no desempenho de suas atividades legislativas e administrativas.

9.2. Além das especificacdes acima, deverdo ser observadas as prescri¢des a seguir, as quais sao
condicionantes para aceitacdo da Proposta de Pregos e do recebimento do material licitado. Os
servicos também deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

a) Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as especificaces constantes do presente Termo
de Referéncia;

b) Nenhum produto constante do presente Termo de Referéncia podera ser remanufaturado,
recondicionado, reciclado ou de segunda méo;

c) Todo o material devera ser novo, produzido por empresa especializada e legalmente
estabelecida, e sua procedéncia devera ser facilmente aferida pela embalagem. Néo serdo aceitos

produtos de fabricacdo doméstica;
;
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d) Os bens deveréo ser fornecidos, obrigatoriamente, de acordo com as especificagdes constantes
da proposta e 0 prazo de entrega obedecido rigorosamente;

e) O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data
de abertura das Propostas de Precos;

10. VISTORIA

10.1. Considerando a natureza dos servigos, e que 0S mesmos ndo serdo realizados nas
dependéncias da Contratante, ndo seré exigido a vistoria por parte das licitantes.

Praddpolis, 02 de agosto de 2023.

THIAGO AQUINO ALVES
Presidente da Camara Municipal de Praddpolis
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ANEXO | - PROPOSTA DE PRECOS
A CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS

Tem a presente a finalidade de apresentar a nossa proposta para contratacdo de empresa para
aquisicao de materiais graficos para atendimento da demanda da Camara Municipal de Pradépolis,
conforme Termo de Referéncia - Processo Administrativo de Aquisicdo n° 011/2023, conforme
abaixo:

NOME COMERCIAL:
RAZAO SOCIAL:

CNPJ: TEL.:
END.: CIDADE:
E-MAIL: CEP:

NOME DO RESPONSAVEL:
FUNCAO DO RESPONSAVEL:

~ VALOR VALOR
ITEM: ESPECIFICACAO: QUANT.: UNITARIO: TOTAL:
Papel Timbrado; Gramatura minima
de 90g/m2; Formato A4; Medindo no
minimo 210 x 297 mm (alt x Larg); 50.000
Cor Branca, impresso colorido 4x0 unidades
cor; com impressdo conforme modelo
referencial (anexo).

Pasta/Capa Timbrada de Processo;
impresso  1x0 cor; Cor branca;
Gramatura minima 180 g/m2; medindo 2,000
02 | aberta no minimo 375 x 475 mm (alt x )
Larg); vincada ao meio (uma dobra); a
frente da capa deverad ter impressdo
conforme modelo referencial (anexo).

01

unidades

No preco acima ofertado estdo incluidas todas as despesas nas quais devemos incorrer para 0
adimplemento contratual, em especial com mao de obra, equipamentos, seguros, impostos, taxas,
tributos, encargos sociais, fiscais, comerciais, previdenciarios, trabalhistas, operacionais e outros
pertinentes ao objeto ofertado, que, direta ou indiretamente, decorram da contratacao.

Cumpre-nos informar que examinamos o Termo de Referéncia e seus Anexos com minudéncia,
inteirando-nos das disposi¢cdes contidas no mesmo, para a elaboracédo da presente proposta.

Outrossim, DECLARAMOS que:

a) o prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contado da data de apresentacao;
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b) o Termo de Referéncia reuniu todas as informacBes necessarias, bem como, nos foram
prestados os esclarecimentos pertinentes, permitindo-nos elaborar a presente proposta, de forma
completa e total,

¢) todas as despesas com a preparacdo da presente proposta correrdo unicamente por nossa conta;

d) reconhecemos o direito da Camara Municipal de Praddpolis de aceitar ou rejeitar a proposta,
sem que assista qualquer direito indenizatorio;

e) estamos de pleno acordo com as condicBes de cobranca e pagamento estipuladas no Termo de
Referéncia;

f) assumimos inteira responsabilidade pelo fornecimento do objeto prescrito e nos sujeitamos as
condic0es estabelecidas no Termo de Referéncia e seu Anexo.

, de de 2023.

Assinatura do Responséavel:

Nome:

Cargo/Funcéo:
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