CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS

Estado de S&o Paulo
CNPJ: 01.926.718/0001-76
Procuradoria Legislativa

RECOMENDACAO N° 15, de 25 de marco de 2019.

O CONTROLADOR INTERNO e PROCURADOR JURIDICO

LEGISLATIVO desta Camara Municipal, no uso de suas atribuicoes legais e funcionais,

vem a presenca de Vs. Exas.:

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade,

impessoalidade, eficiéncia e da moralidade administrativa;

CONSIDERANDO o disposto na Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT); na Lei Complementar n° 18/93 e na Resolucao n° 01/2018;

E026-F8ES.

CONSIDERANDO a imprescindibilidade do cumprimento dao
<
jornada de trabalho, nos estritos termos fixados pela lei de regéncia, bem assim oLf

controle eficaz e escorreito do ponto de todos os servidores desta Camara Mummpaﬂ

(efetivos e comissionados), procedendo-se aos descontos, quando devido, a fim de evit ar‘g
o

lesao ao erario, sem prejuizo da responsabilizacdo funcional, se o caso; IS
o
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CONSIDERANDO a indisponibilidade do interesse publico, a:

om

demandar a sujeicido dos atos administrativos ao interesse primario da coletividadg;;:,Q

primando pela exceléncia na prestacdo dos servicos publicos e observancga:

at

incondicional aos ditames legais; e ainda
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CONSIDERANDO a apuracdo realizada pela Controladoria Interr:

Ma
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em sede do relatorio do 3° quadrimestre de 2018, a qual constatou inconsisténcias n%S\

tt

espelhos de ponto biométrico dos servidores da Camara Municipal de Pradopo

e
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& ao site

(efetivos e comissionados) dos exercicios de 2017 a 2018, apurando-se a ocorréncia

(i) lancamentos manuais reiterados; (ii) autorizacoes de saida sem a correspondengeg
© o
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compensacao; (iii) horas em débito no final do més sem a devida compensacao 1o
® 5

periodo seguinte; (iv) inobservancia do descanso intrajornada (hora de almoco); (v) digss
~ g%

sem marcacao de ponto, desprovidos de justificativa ou motivacao; (vi) excesso de horasgs
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em banco; e (vii) supressdao da coluna “BSaldo” da folha de ponto dos servidores
comissionados, a qual tem a funcao de detectar o descumprimento da jornada diaria de

trabalho.

(-.)

RECOMENDAR sejam adotadas as seguintes medidas, no prazo de 30 (trinta) dias,

para a legalizacao definitiva da questao:

1 - Reunir e orientar os servidores desta Camara
Municipal acerca da imprescindibilidade da correta

[ee]
batida do ponto, observando-se o horario de entrada es

L
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saida, bem assim o intervalo intrajornada (refeicao), solb:
L

pena de responsabilizacdo funcional e respect1vo§
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descontos, se o caso; i
&
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2 - Reducdao do numero de lancamentos manuais de<c)>

1ze

entrada e saida (esquecimento na batida do ponto);

t

orientando o servidor no sentido de que a observanci

44%%
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das regras de controle de ponto faz parte de sua

atribuicoes funcionais;
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3 — Apresentacao de justificativa prévia de saida semp
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que o servidor necessitar se ausentar durante

elo
p

expediente, seja em razao do servico, seja por motivéss
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execucao, além da assinatura do servidor e
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autorizacao da chefia imediata ou mediata. Lado outro,
em se tratando de assuntos particulares, o formulario
devera mencionar o tempo previsto que o servidor se
ausentara, bem assim o dia em que compensara a
jornada de trabalho suprimida ou, em caso de uso do
banco de horas, proceder ao devido abatimento. Tais
formularios deverdo ser arquivados no prontuario do
servidor. A saida sem a prévia formalizacdo sujeitara o

servidor as penalidades cabiveis.

4 - Todas as auséncias e intercorréncias de ponto
verificadas no  periodo mensal deverdo  serg
pormenorizadamente motivadas e especificadas na folhag
de ponto, devendo ser instruidas com a autoriza(;édE
e/ou documentos que comprovem a auséncia, de?
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maneira a nao figurar dia normal de trabalho sem &5
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correspondente justificativa (falta; banco de horas;
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autorizacdo mediante compensagdo; atestado médico €

eto). E

™

<

<

L 5

5 - Realizacdo de controle do banco de horas, a fim dec
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evitar o acimulo excessivo, recomendando ao serv1dor%>a@
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reducao gradativa do saldo em estoque. @ £
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6 — Imediata inclusdao da coluna “BSaldo” na folha des
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ponto de todos os servidores comissionados, tendo e§n§
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vista a sua finalidade precipua de auxiliar
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fiscalizacao do cumprimento correto da carga horér:%ag
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7 - Publicidade das folhas de ponto de todos
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Para verificar as asSinaturas va

servidores no Portal da Transparéncia desta Edilida
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até o dia 20 do més subsequente ao fechamento.
Dé-se ciéncia pessoal da presente Recomendacado ao Exmo. Sr.
Presidente, Ver. Fabio Pereira da Costa, e ao Ilmo. Diretor Financeiro, Sr. Adriano

Roberto Lopes.

Publique-se o seu inteiro teor.

Apos, aguarde-se em arquivo pelas providéncias necessarias.

Marcelo Batistela Moreira
Procurador Juridico Legislativo
cumulando a funcao de Controlador Interno

OAB/SP n° 305.353

Ao Exmo. Presidente da Camara Municipal de Pradépolis/SP

Sr. Fabio Pereira da Costa

c.c Ilmo.

Sr. Adriano Roberto Lopes
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