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RELATORIO DE ATIVIDADES

SERVIDOR: Andrielle Vanessa da Silva Piva
CAR,GO: Assessora Gabinete
PERIODO DE: 2019

Data Atividades Detalhadas

*  Recesso.
Janeiro *  Assessoramento a Presidéncia na elaboragio de oficios; memorandos.
*  Elabora¢ao do memorando n® 001/2019 - Sessdes Ordinarias Exercicio 2019,

¢ Tramitagdo de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo),

¢ Publicagdo de Norma Juridica (Portaria) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

e  Organizagdo ao Chefe Legislativo e Administrativo com emissio de oficios.

Fevereiro . " ; - .
* Publicagio de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
® Até o periodo de 07/02/2019.
Marg¢o
Abril
* Recebimento das indicagdes e requerimento através do SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo), para 7* Sessdo Ordinaria, no dia 08 de maio de 2019,
e  Organizagdo ao Chefe Legislativo e Administrativo com emissio de oficios.
e  Assessoramento na elaboragdo e tramitagdo de convocagdes, para 02° Sessdo Extraordinaria,
no dia 27e para 03° Sessdo Extraordinaria , no dia 31 de maio de 2019,
Maio

*  Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 8* Sessdo Ordinaria no dia 22 de maio de 2019,

e Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

® Publicagdo de Normas Juridicas (Portaria) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
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Assessoramento na elaboragio de convocagdes, para 04" Sessdo Extraordinaria, no dia 19,
para 05" Sessdo Extraordinaria, no dia 26 e para 06" Sessdo Extraordinaria. no dia 28 de
Junho de 2019,

* Recebimento das indicagdes e requerimento através do SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo), para 9 Sessdo Ordinaria, no dia 12 de junho de 2019.

Junho ¢ Emissdo de oficios, memorandos.

* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 10° Sessdo Ordinaria, no dia 26 de junho de 2019,

e Tramitagao de Documentos Administrativos.

¢ Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

* Publicagdo de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

e  Recesso.

*  Assessoramento na elaboragdo de convocagio, para 07° Sessdo Extraordinaria, no dia 10 e
para 08" Sessdo Extraordinaria, no dia 29 de julho de 2019,

Julho e Elaboragio e emissdo oficios, memorandos, documentos administrativos,

e Tramitagdo de Documentos Administrativos e Matérias Legislativas através do SAPL
(Sistema de Apoio ao Processo Administrativo).

® Publicagio de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

e  Assessoramento na elaboragio de convocagio, para 09" Sessdio Extraordinaria, no dia 21 de
agosto de 2019.

e Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 11* Sessdo Ordinaria, no dia 14 de agosto de 2019,

Agosto e Assessoramento na emissio de oficios, memorandos, documentos administrativos.
e Elaboragio do memorando n® 168/2019 - Despesas com correspondéncias.

e Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 12* Sessdo Ordinaria, no dia 28 de agosto de 2019,

e  Tramitagao de Documentos Administrativos.

e Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

® Publicagio de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
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* Recebimento das indicagdes atraves do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 13" Sessao Ordinaria, no dia 11 de setembro de 2019,

e  Assessoramento na emissdo de oficios, memorandos.

*  Assessoramento na elaboragio de convocagdo, para 10° Sessdo Extraordinaria, no dia 16 de
setembro de 2019,

Setembro . - : :
* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 14" Sessdo Ordinaria, no dia 25 de setembro de 2019,
e Tramitagdo de Documentos Administrativos.
e Tramitagao de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).
® Publicagdo de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
* Recebimento das indicagbes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 15" Sessdo Ordinaria, no dia 09 de outubro de 2019.
®  Organizacdo ao Chefe Legislativo e Administrativo com emissio de oficios, memorandos.
® FElaboragao do Oficio n® 200/2019 - Informa a realizagio de Sessdo Extraordinaria.
® Tramitagdo de Documentos Administrativos.
Outubro

®  Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

®  Publicacdo de Normas Juridicas (Portarias, Atos) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo).

®  Assessoramento na elaboragdo de convocagdo, para 11* Sessdoe Extraordinaria, no dia 21 de
outubro de 2019,

® Elaboragao do Oficio n° 201/2019 - Deferimento de solicitagio.

e Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 17* Sessio Ordinaria, no dia 13 de novembro de 2019,

*  Assessoramento na elaboragio de convocagio, para 12* Sessido Extraordinaria, no dia 21 de
Novembro novembro de 2019,

*  Assessoramento na elaboragao de convocaglo, para 13 Sessdo Extraordinaria, no dia 27 de
novembro de 2019,

e  FElaboragio do Oficio n® 205/2019 - Deferimento de solicitagio.
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* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 18* Sessdo Ordinaria, no dia 27 de novembro de 2019.

¢  Assessoramento na emissdo de oficios, memorandos,
Novembro * Tramitagdo de Documentos Administrativos.

* Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

*  Publicagio de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

e Recesso.
e Elaboragdo do Oficio n® 221/2019 - Deferimento de solicitacdo.

¢ Elaboragdo do Oficio n® 222/2019 - Indicagao de titular e suplente para composi¢ao de
Sele¢do do Municipio de Pradopolis.

*  Assessoramento na elaboragdo de convocagdo, para 14* Sessio Extraordinaria, no dia 10 de
Dezembro dezembro de 2019,

*  Assessoramento na elaborago de convocagio, para 15° Sessdo Extraordinaria, no dia 23 de
dezembro de 20109,

e  Tramitagdo de Documentos Administrativos.

¢ Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

® Publicagdo de Normas Juridicas (Portarias) dentro do portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
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