CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS

Estado de Sao Paulo
CNPJ: 01.926.718/0001-76

RELATORIO DE ATIVIDADES

SERVIDORA: Andrielle Vanessa da Silva Piva

CARGO: Assessora Gabinete

PERIODO: 2020

DATA

ATIVIDADES DETALHADAS

JANEIRO

* Recesso.

* Assessoramento a Presidéncia na elaboragio de Oficios; Memorandos.

* Elaboragéo do Memorando n° 003/2020 - Requer o adiantamento do valor de RS
300,00 (trezentos reais), para o pagamento de despesas com correspondéncias no

periodo de 09 de janeiro a 09 de margo de 2020.

* Tramitagdo de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo).

* Transparéncia de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo).

* Elaborago de Portarias (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

FEVEREIRO

* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 1* Sessdo Ordinaria, no dia 12 de fevereiro de 2020.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

* Elaboragao de Portarias (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

* Organizagio ao Coordenador Legislativo com emissio de Oficios.

* Tramitag@o de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo). Q\

* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 2* Sessdo Ordinaria, no dia 27 de fevereiro de 2020

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
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MARCO

* Encaminhamento Oficio Especial n® 027/2020 - Gabinete do Prefeito, via
e-mail (assessoragabinete(@pradopolis.sp.leg br) para e-mail dos Gabinetes
dos Vereadores para conhecimento.

* Elaboragdo de Portarias (Normas Juridicas) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabinete(@pradopolis.sp.leg.br) para o Diario Oficial para
publicagdo.

* Assessoramento a Presidéncia na elaboragdo de Oficio.

* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo), para 3* Sessdo Ordinaria, no dia 11 de margo de
2020.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo).

* Elaboragéo do Oficio n® 023/2020 - Deferimento de solicitagio.

* Tramitag¢io de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo),

ABRIL

* Recebimento da indicagdo e de requerimento através do SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo), para 5* Sessdo Ordinaria, no dia 08 de abril de 2020.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

* Assessoramento a Presidéncia na elaboragido de Oficio.

* Tramitagiio de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de
ApoioaoProcesso Administrativo).

MAIO

* Elaboragdo do Oficio n® 043/2020 - Deferimento de solicitagio.

* Tramitagdo de Matéria Legislativa e Documentos Administrativos no
portal SAPL (Sistema de ApoioaoProcesso Administrativo).

* Transparéncia de Documentos Administrativos (Protocolos) no portal
SAPL (Sistemade ApoioaoProcesso Administrativo).

* Assessoramento a Presidéncia na elaboragdo de Ato (Norma Juridica) e
encaminhamento via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg br) para
o Diario Oficial para publicagéo.

* Encaminhamento do Oficio Especial n° 082/2020 - Gabinete do Prefeito,
via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para e-mail dos
Gabinetes dos Vereadores para conhecimento.
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* Encaminhamento do Oficio n° 083/2020 - Gabinete do Prefeito, via e-mail
(assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

* Elaboragio de Edital de Convocagdo n® 005/2020, para 5 Sessao Extraordinaria do
dia 10 de junho de 2020.

* Encaminhamento via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br), referente
Emenda a Lei Organica n° 001, para o Diério Oficial para publicagio.

* Encaminhamento de Oficios Especiais n® 095 e 097/2020 - Gabinete do Prefeito,
via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

JUNHO
* Assessoramento a Presidéncia na elaboragdo de Circular.
* Elaboragido do Memorando n° 044/2020 - Resposta a Circular n® 001/2020.
* Organizagéo ao Coordenador Legislativo com emissdo de Autégrafos.
* Elaboragdo do Oficio n® 048/2020 - Encaminhamento de Autdgrafos.
* Elaboragio do Oficio n® 049/2020 - Resposta ao Protocolo 7462 - Oficio n°®
95/2020 - Gabinete do Prefeito.
* Tramitag3o de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).
* Recesso.
* Transparéncia de Protocolos ( Documentos Administrativos) no portal SAPL
(Sistema de ApoioaoProcesso Administrativo).
JULHO

* Encaminhamento de Oficios Especiais n°s 121 e 123/2020 - Gabinete do Prefeito,
via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento,
* Encaminhamento de Oficio n° 120/2020 - Sindicato dos Servidores Municipais, via
e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.
* Encaminhamento de Oficio Especial n° 143/2020 - Gabinete do Prefeito, referente

AGOSTO | resposta ao Oficio n° 063/2020 - Gabinete Vereador Matheus Alves de Campos,

para conhecimento.

* Recebimento de requerimentos através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 11° Sessdio Ordindria, no dia 12 de agosto de 2020.
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* Tramitagdode Matérias Legislativas noportal SAPL (Sistemade Apoioao
Processo Administrativo).

* Elaboragdo do Memorando n® 051/2020 - Requer o adiantamento do valor
de RS 300,00 (trezentos reais), para o pagamento de despesas com
correspondéncias no periodo de 13 de agosto a 13 de novembro de 2020.

* Assessoramento a Presidéncia na elaboragdo de Oficios.

* Tramitagio de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de
ApoioaoProcesso Administrativo).

* Elaboragdo de Portaria (Norma Juridica) no portal SAPL (Sistema de
Apoio ao Processo Administrativo) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para publicagio no Diario
Oficial.

* Recebimento das indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 12° Sessao Ordinéria, no dia 26 de agosto de 2020.

* Tramitagiode Matérias Legislativas noportal SAPL (Sistemade Apoioao
Processo Administrativo).

SETEMBRO

* Transparéncia de Certiddo e Protocolos (Documentos Administrativos) no portal
SAPL (Sistema de Apoio ao Processo Administrativo).

* Elaboragdo de Portarias (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de
Apoio ao Processo Administrativo) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para publicagdio no Diario
Oficial.

* Encaminhamento de Respostas as Indicagdes dos respectivos Vereadores via
e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg br), para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

* Recebimento de indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 13" Sessdo Ordinaria, no dia 09 de setembro de 2020.

* Encaminhamento de resposta do Requerimento n° 016 e 017/2020, via e-mail
(assessoragabinete(@pradopolis.sp.leg.br) ao Gabinete dos Vereadores para
conhecimento.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

* Elaborag@o do Oficio n° 079/2020 - Deferimento de solicitago.

* Organizagdo ao Chefe Legislativo com emissdo de Oficios.
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* Elaboragio do Oficio n° 089/2020 - Deferimento de solicitagdo.

* Tramitago de Documentos Administrativos no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

* Recebimento de indicagdes e de requerimento através do SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo), para 14" Sessdo Ordinaria, no dia 23 de setembro de
2020.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

OUTUBRO

* Transparéncia de Protocolos (Documentos Administrativos) no portal SAPL
(Sistema de Apoio ao Processo Administrativo).

* Encaminhamento de Respostas as Indicagdes dos respectivos Vereadores via
e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.Ieu_br), para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

* Recebimento de indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 15* Sessdo Ordinaria, nodia 14 de outubro de 2020.

* Tramitagdo de Matérias Legislativas no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

* Elaboragdo de Portarias (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de Apoio
ao Processo Administrativo) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabinete@pradopolis.sp.leg br) para publicagdo no Diario Oficial.

* Transparéncia de Oficio (Documentos Administrativos) no portal SAPL (Sistema
de Apoio ao Processo Administrativo).

* Recebimento de indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 16* Sessio Ordinaria, no dia 28 de outubro de 2020.

* Tramitag@o de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

NOVEMBRO

* Encaminhamento da resposta do Requerimento n° 019/2020, para os respectivos
autores via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg br), para e-mail dos
Gabinetes dos Vereadores para conhecimento,

* Encaminhamento de Respostas as Indicagdes dos respectivos Vereadores via
e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br), para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

* Recebimento de indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo |
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Administrativo), para 17* Sessio Ordinaria, nodia 11 de novembro de 2020.

* Tramitagdo de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

» Tramita¢do de Documento Administrativo no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo).

« Elaboragao de Edital de Convocagio n® 009/2020, para 9* Sessdo Extraordindria do
dia 25 de novembro de 2020.

* Recebimento de indicagdes através do SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo), para 18" Sessdo Ordinaria, no dia 25 de novembro de 2020.

* Tramitagio de Matéria Legislativa no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

» Elaboracio de Edital de Convocagdo para * Sessdo Extraordinaria do dia 25 de
novembro de 2020.

* Organizagdo ao Coordenador Legislativo com emissdo de Autografo.
» Organizagdo ao Chefe Legislativo com emissdo de Oficio.
* Elaboragdo de Portaria (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de Apoio ao

Processo Administrativo) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) para publicagdo no Diario Oficial.

DEZEMBRO

* Transparéncia de Protocolo, Formulario de autorizagdo, Oficios, Certiddo
(Documentos Administrativos) no portal SAPL (Sistema de Apoio ao Processo
Administrativo).

« Elaboragdo de Edital de Convocagdo n® 010/2020, para 10* Sessdo Extraordinaria
do dia 03 de dezembro de 2020.

« Elaboragdo de Edital de Convocagdo n® 011/2020, para 11* Sessdo Extraordinaria
do dia 07 de dezembro de 2020.

* Transparéncia de Editais de Convocagdo (Documentos Administrativos) no portal
SAPL (Sistema de Apoio ao Processo Administrativo).

* Encaminhamento via e-mail (assessoragabinete@pradopolis.sp.leg.br) dos Atos
n° 013 e 014/2020, para publicagio no Diario Oficial.

* Elaboragdo de Edital de Convocagdo n® 012/2020, para 12* Sessdo Extraordinaria
do dia 14 de dezembro de 2020.
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* Elaboragio do Calendario das Sessdes 2021

* Encaminhamento via e-mail (assessoragabinete@pradopoli s.sp.leg.br) do
Calendario das Sessdes 2021, para publicagdo no Diério Oficial.

* Encaminhamento de Respostas as Indicagdes dos respectivos Vereadores via
e-mail (assessoragabinete@pmdopolis.sp.leﬂ.br), para e-mail dos Gabinetes dos
Vereadores para conhecimento.

* Elaboragdo de Portarias (Normas Juridicas) no portal SAPL (Sistema de Apoio ao
Processo Administrativo) e encaminhamento via e-mail
(assessoragabi nete@pradopolis.sp.leg.br) para publicag¢do no Diario Oficial.
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EREADOR RESPONSA VEL
Fabio Pereira da Costa
Presidente
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